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IHOJIO’KEHHUE Ob APXUBE

KI'BIIOY «IIpuMopcKuili HHAYCTPHAIBHBIN KOJLIEIA»

1. O01mMe moJ0KeHus

1.1. KI'BIIOY «IIMK» He sBIgeTCAd OpraHu3aiuid, B JESITEIbHOCTH KOTOPOU
co3garoTcs JoKyMeHThl ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoit denepanuu.

1.2.  Jlokymentsl, oOpasyromuecsi B mpoiecce aearenbHocTd KI'BIIOY «ITUK»
(anmee — KoJUIeIKa), UMEIOLINE UCTOPUUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, HAYyYHOE, YKOHOMHYECKOE,
INPaKTUYECKOE 3HAYE€HHUE, COCTABJSAIOT apXWUBHBIM (DOHNI KOJUIe[kKa, SIBISIOTCS €ro
COOCTBEHHOCTBbIO M TOJJIEKAT TOCTOSSHHOMY XpaHeHuio B apxuBe [Ipumopckoro
UHIYCTPUAIBHOTO KOJUIEKA.

1.3. B pmensx obecrieueHHs! XpaHEHUs, yU€Ta, a TaK K€ HAYYHOr0 M MPAaKTUYECKOro
MCIIOJIb30BaHUs TOKYMEHTOB JI0 CJa4M MX B apXUB OHU O(DOPMIIIOTCS B COOTBETCTBUU C
[Tonoxenuem.

1.4. B cBoeii pabore apXxuB KoOJUIEHKa PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEIbHBIMU
akTaMM 1O apXUBHOMY Jielly, MpUKa3aMHU AUPEKTOpa KOJJIEAKAa W HACTOSALIUM
[Tonoxxenuem.

1.5. Kpyr oGs3anHOCTell pabOOTHUKOB, HMMEIOIIMX MpPaBO JOCTyNa K AapXuBy,
ONpeaeNsieTcs B JOJKHOCTHOM MHCTPYKIUH, YTBEPKIACHHOW TUPEKTOPOM KOJUIEIKA.

1.6. Bce paboTbl, CBSI3aHHBIE C TIOJMOTOBKOW M Mepenayell JOKYMEHTOB B apXUB,
IPOU3BOJSITCS OTBETCTBEHHBIMHU JIULIAMHU.

1.7. 3a yrtpary, mopuy, HENpPaBUIbHYIO MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB AapXHWBHOI'O
(doHa TOIKHOCTHBIE JIMIA KOJIJIEAKa HECYT OTBETCTBEHHOCTb.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXHBA

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3akoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJICTBOM  JIOKYMEHTBl IMOCTOSSHHOTO  CpOKa
XpaHeHusi, o0pa3oBaHHbIE B pe3ysbTaTe ACSITEIbHOCTU CTPYKTYPHBIX MOJpa3ziesieHui
KOJUIEKA.

2.2.  JloxymeHTbl BpeMeHHOro (cBbiiie 10 jer) cpoka XpaHeHus, HEOOXOJUMbIE B
NPAKTUYECKON JEeATEIbHOCTH (COTJaCHO HOMEHKIIAType JeN), JOKYMEHTHI MO JUYHOMY
COCTaBY.

2.3. JIOKyMEHTBl  IIOCTOSIHHOIO  XpaHEHUss W MO0 JHUYHOMY  COCTaBy
YUPEKACHUM-NIPEIIECTBEHHUKOB, a TaK K€ JIMKBUAUPOBAHHBIX  YUYPEXKIACHUIA,
HENOCPEICTBEHHO ITOIUYNHEHHBIX KOJUIEKY.

2.4. TlleyaTHple MaTepualbl, HEOOXOIUMBIC [JII HAYYHO-UCCIEIOBATEIBLCKON U
MH()OPMALIMOHHO-CIIPABOYHONM pabOThl apXuBa, MaTepHasibl (PUHAHCOBOW OTYETHOCTH,
JUYHBIE JieJla CTYJEHTOB UM pa0OTHUKOB, KHWUTM HpPHUKa30B, MNpoTokoasl ['AK,



HEBOCTPEOOBAHHBIE JTOKYMEHTBl U JPYrM€ MaTepHalibl CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeieHU,
COIJIaCHO YTBEPKIACHHOW HOMEHKJIATYpE JEN.

2.5. HayuyHo-clpaBOYHBI amnmapaT, pacKpbIBAIOIIUM COCTaB U COAEpPKAHUE
JIOKYMEHTOB (OIUCH, UICTOPUYECKUE CITPABKH, KATAJIOTH, YKa3aTEIH U JIp.).

2.6. B cocTtaB OKyMEHTOB apXuBa MOTYT BXOJMTHb JIMYHBIE (DOHIBI BEAYLIUX
pPabOTHUKOB KOJIJIEKA, & TAK YK€ CIIYKEOHbIE U BEIOMCTBEHHbIE U3JaHUS.

2.7. ApXHBHBIE JIOKYMEHTBl XpaHATCS B TEUYEHUE YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB HX
XpaHEeHHsI B cOOTBeTCTBUM C [IpaBmiiaMu, yTBEp>KIECHHBIMHU NpPUKa3oM MUHHCTEpCTBA
KyJabTypbl PO ot 31.03.2015 1. Ne 526.

3.3ana4yu u GpyHKIMH apXUBA

3.1 OCHOBHBIMH 3aJa4YaMH aAPXVBaA SBISIOTCSA:

3.1.1. KommuiexkroBaHue JOKyMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH Pa3AciIoM 2
HACTOSIILIETO MOJIOKEHHUS.

3.1.2. VYuer, obecrnieueHre COXpaHHOCTH, CO3/JaHNE HAYYHO-CIIPABOYHOTO armapara,
UCIIOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBE.

3.1.3. OcymiecTBiaeHne KOHTPOJIS 32 GopMHUpOBaHUEM U O(DOPMIICHHEM JIeTT B
JIEJIOMIPOU3BOICTBE KOJLIEKA.

3.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3aJayaMd apXuB OCYIIECTBIISIET
ciaenyromue GyHKIum:

3.2.1. [lpyHuMaeT, yYUTBHIBAET © XPAHUT 3aKOHUYEHHBIE JEJIONPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTBI, O(GOpMJICHHbICE M YIOPSIJAOUYCHHBIE B COOTBETCTBUM C TpPeOOBAHUSIMHU,
ycTaHoBJIeHHbIMU DeniepanbHbIM apXUBHBIM ar€HTCTBOM.

3.2.2. KouTponupyeT mpaBUIBHOCTE  OGOPMIIEHHS el B  CTPYKTYpPHBIX
NOAPA3AECICHUAX KOJUIEIKA, MPUHUMAET YYaCTHE B COCTABICHUM HOMEHKJIATYphl €1 U
IpOBEpSAET MPaBUIBLHOCTH (OPMHUPOBAHUSA €1 B COOTBETCTBHHM C YTBEPKICHHOU
HOMEHKJIATYPOHU.

3.2.3. Opranu3yer 3KCHEPTU3y HAYYHOW M MNPAKTUYECKOW LIEHHOCTHU JTOKYMEHTOB,
HaxOJSIINXCS B apXUBE.

3.2.4. Opranu3yeT HCHOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB U BbIJA€T B YCTAaHOBJIECHHOM
MOpSAJIKE CHOPaBKH, KOMWH, BBIMUCKM TI0 JOKyMEHTaM KakK 3auHTEPECOBAHHBIM
YUPEXKACHUSAM, TaK U OTJEIbHBIM JIULIAM.

3.2.5. CocTaBisieT U COTJIACOBBIBAET C AKCHEPTHOM KOMUCCHEHN KOJIIeka aKThl 00
YHUUTOKEHUU JOKYMEHTOB, OCYUIECTBJISIET KOHTPOJb MO MOrpy3KE M BBIBO3Yy Ha
YTUIN3ALUIO JOKYMEHTOB.

4. IlpaBa apxuBa

J171s1 BBIMOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3a71a4 U (PYHKIMI apX1B MMeeT NMPaBo:
4.1. KoHTpoaupoBaTh  BBINOJHEHUWE  YCTAHOBJIEHHBIX MpPaBWJI  pabOTBl  C
JOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHBIX MTOAPA3AEIECHUAX KOJIJIEKA.



4.2. 3anpammBaTth OT CTPYKTYPHBIX TOAPA3JICIICHUNA KOJUIEHXKAa CBEICHUS,
HeoOXoaumbie ayis PabOThI apXWBa, C YYETOM OOECIICUCHUS BBITIOJIHCHHUS BCEX
BO3JIOKEHHBIX Ha apXMB 3aJ1a4 U (QYHKITUH.

5. OTBETCTBEHHOCTDh 32 APXUB

OTBETCTBEHHBIC 32 BEJICHUE apXHUBa HA3HAYAIOTCS €KETOJHBIM IPUKA30M JUPEKTOPA
U COBMECTHO C HUM HECYT OTBETCTBEHHOCTbH 32 BBINIOJHEHHE BO3JI0KEHHBIX HA apXHB
3amay U GyHKUUNA, HECOOIOEHUE YCIOBHM OOecredeHus COXPAaHHOCTH JTOKYMEHTOB,
yTpaTy U HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOXKEHHUE JIOKYMEHTOB.

6. Opranunzanus padoTbl apxXuBA.

6.1. Jena BpeMeHHBIX (10 10 JIeT BKIFOYMTEIHLHO) CPOKOB XpaHEHHUS B apXUB HE
nepenaroTcsi. OHM XpaHATCS B CTPYKTYPHBIX MOJpa3eIeHUSIX KOJUIEKa U MO UCTEUECHUN
CPOKOB XpaHEHUs NMOAJIekKAT YHUUTOKEHHUIO B YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE.

6.2. JIOKyMEHTBI IIOCTYIIAalOT B AapPXWB OpraHMW3alWy II0CIE NPOBEACHUS
AKCIEPTU3bl LEHHOCTU. DKCIEPTH3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB - U3yYE€HHE JTOKYMEHTOB Ha
OCHOBAHMM KpPHUTEPUEB HUX LEHHOCTH B LEIAX ONPEIEICHUS CPOKOB XPaHEHHS.
DKcnepTu3e IeHHOCTH MOAJIEkKAT BCE JTOKYMEHTHI OpTaHM3allid HE3aBHCHUMO OT BHJIOB
HOCHTEJIEH U ClIOCOOOB 3aIUCH.

6.3. [Insa mpoBeneHHUs SKCIEPTU3BI LIEHHOCTH TOKYMEHTOB B KOJUIEIKE JIEUCTBYET
skcnepTHas komuccus (9K), Ha3HaueHHas MPUKA30M TUPEKTOpA.

6.4. OcHoBHbIMU pyHKuHsIMH DK gBIAIOTCSA:

- OpraHu3alus eXerogHoro oToopa Ael JUisl XpaHEHUsI U YHUUTOKCHUS;

- paccMOTpPEHHE U COIJIACOBAaHHWE MPOEKTOB HOMEHKJIATYPHI JIeJ OpraHM3alluu, ONUCEH
JeJ, TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOI'O M BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBY, aKTOB O BBIJCJIICHHH K YHHUUTOXEHUIO JI€JI, HE MOAJIEKAITIX
XPaHEHUIO, U IPYTUX aKTOB;

- y4acTHe B MOJTOTOBKE M PACCMOTPEHHH MPOEKTOB HOPMATUBHBIX M METOJAMYECKHUX
JOKYMEHTOB 110 BOIIPOCaM pabOThI C IOKYMEHTaMU B OpraHU3aluy;

- METOAMYECKOE PYKOBOACTBO paboTaMu B 00JaCTH OOECIEUEeHHUS COXPAaHHOCTHU
JOKYMEHTAJIBHOI'O U apXUBHOTO (POH/I0B OpraHu3aliu.

6.5. DOkcreprr3a LEHHOCTH JTOKYMEHTOB MpPOBOAUTCA exeroaHo. Ilpu sTom
OJIHOBPEMEHHO MPOBEPSETCA KAvyeCTBO W IOJIHOTA ACHCTBYIOIIEH HOMEHKIATYPBI Je
OpraHu3alliM, MPaBUIBLHOCTh ONpENEICHUs CPOKOB XpaHEHUs JieJ, 3aBEJCHHBIX B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATypoll JieJ, COONIOJEHUE YCTAHOBIEHHOTO TMOpsJKa
odopmIleHHs JOKYMEHTOB U (POPMHUPOBAHUS JEII.

6.6. Ilo pe3ynapTaTam B3KCHEPTHU3bl LEHHOCTH B CTPYKTYPHBIX NOJApa3JEICHUSAX
OpraHu3allMi COCTABJISIIOTCS OMUCU e CTPYKTYPHBIX TMOJPA3CICHHUI: MOCTOSHHOIO,
BpeMeHHbIX (cBbllie 10 JI€T) CpPOKOB XpaHEHUus, MO JMYHOMY COCTaBy, Ha OCHOBE
KOTOpPBIX B apXHMBE OpPraHU3allMd COCTABIIAIOTCS TOJIOBBIE Pa3eibl COOTBETCTBYIOIIUX
CBOJHBIX OIHCEH J1e1, TOKYMEHTOB.



6.7. Ha nemna ¢ UCTEKIIMMHU CPOKAaMH XPAHEHMS B CTPYKTYPHBIX IMOAPA3AECICHUAX
OpraHu3allid COCTABJISIOTCS MPEAJIOKEHUS K aKTy O BBIICICHUM K YHUYTOKEHUIO
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAUX XPAHEHUIO.

Ha  ocHoBe  mpemioxkeHUW  CTPYKTYPHBIX  TOJApa3leleHud  ciayk0a
JEIONPOU3BOACTBA OPraHU3AllMM COCTABIIIET aKT O BBIACICHUH K YHUYTOXKECHUIO
JOKYMEHTOB, HE IMOJUISKAIIMX XPAaHEHUIO Ha JieJla BCed opraHu3auuu (Ipu 3TOM Jena
KaXJI0r0 CTPYKTYpPHOTO TMOAPA3JEIEHUsl COCTABIAIOT CaMOCTOSTEIbHYIO TPYIIILY
3arojIOBKOB, @ 3aroJOBKH OJJHOPOJHBIX €], OTOOPAaHHBIX K YHUYTOXKEHUIO, MOTYT OBITh
BHECEHBI B aKT MOJ| OOIIMM 3arojlOBKOM C YKa3aHHEM KOJMYECTBa J1e€J, OTHECEHHBIX K
JTAHHOM rpyTIe).

Jlena BKIIOYAKOTCA B aKT O BBIJAEICHUM K YHHMUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB, HE
MOJUIEKAIIMX XPAHEHHUIO, €CJIM IIPELYCMOTPEHHBIN JUIsl HUX CPOK XPAaHEHUS UCTEK K
1 ssHBaps roga, B KOTOPOM COCTABJIEH aKT.

6.8. 'ocynapcTBeHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIICHHS], OpraHU3alun
U TpakJaHe, 3aHUMAlOUIUECs MPeINPUHUMATEIBCKON IESITeIbHOCThIO 0e3 00pa3oBaHMUs
IOPUANYECKOTO JUIA, IPU HAIUMYUHU Y HUX COOTBETCTBYIOLIMX APXUBHBIX JOKYMEHTOB
00si3aHBI  OECIJIATHO TMPEAOCTABIATH MOJB30BATENI0 APXHMBHBIMH  JOKYMEHTaMHU
oopMIIeHHBIE B YCTAaHOBJICHHOM MOPSJKE apXWUBHBIEC CIPABKU WIM KOMHHM apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C COLMAJIBHOW 3aIUTOW TPAXKAaH, IPEAyCMATPUBAIOLIECH KX
NIEHCUOHHOE 0o0ecreueHune, a TakyKe MOoJyueHUe JIbroT U KOMIIEHCAIIUA B COOTBETCTBHHU C
3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu.

COT'JTACOBAHO:

[Ipeacenarens SKCIIEPTHON KOMUCCUU
E.H. 3onoTtapesa
« _» 20 T.




